科研课题合同修改及中止办事指南
1、 申请及审批程序
1. 项目组提出申请，填写申请表，负责人签名；
2. 项目依托单位审查，签名，加盖公章；
3. 上级主管单位（部门）审查，负责人签名，加盖公章；
4. 申请材料提交上海市护理学会，统一交由上海市医学科学技术情报研究所科研事务服务部，进行初审；
5. 上海市卫生计生委科教处审批；
6. 反馈审批意见，项目组按修改后合同执行计划任务；
7. 项目合同修改申请请定于每季度与项目验收申报材料同时受理，且必须在该项目研究截止日期前一个季度递交合同修改申请及相关材料；
8. 申请合同中止的课题需及时将科研经费归还市护理学会。

2、 申请材料要求
（一）申请合同修改
1、《上海市卫生和计划生育委员会科研课题合同修改申请书》（一式三份）；
2、《上海市卫生和计划生育委员会科研课题计划任务（合同）书》原件及复印件各1份（原件受理审查核实后当场返还），电子版发送至shhulikeyan@126.com；
3、申请研究内容修改的，还需附至少2名正高级院外同行专家评审意见和签名；
4、申请项目承担单位变更的，还需附：1）项目负责人原单位和现单位同意转出和转入的证明；2）需注明转入现单位的课题资助金额；
5、申请课题负责人变更的，还需附：1）项目组成员的意见和签名；2）变更后课题负责人的科研履历；
6、申请研究周期修改的，需明确具体时间（年、月），一般不超过1年，且只能申请一次。


（二）申请合同中止
1、《上海市卫生和计划生育委员会科研课题中止申请书》（一式三份）；
2、《上海市卫生和计划生育委员会科研课题中止经费决算表》，必须认真填写，财务负责人签章，单位加盖公章。
3、提交需中止项目的总结项目，写明已完成内容、未完成内容、需要中止的原因，格式可参照《上海市卫计委委级科研课题总结报告》。
